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1. OOmue moI0KeHUus

1.1. Tlonoxxenue paspaborano Ha ocHoBe [lopsaka ydera OuOmmoreunoro ¢onma (Ilpukas
Munkynstypsl PO ot 08.10.2012 N 1077)
1.2. Yder noKyMeHTOB OMOIMOTEYHOTO (DOH/IA SIBIISETCSI OCHOBOW OTYETHOCTH W IJIAHUPOBAHUS
JESTEIIbHOCTH OMOJIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECTIEYCHUIO €T0 COXPAaHHOCTH.
1.3.Yduer BKIIIOYAET PETUCTPAIMIO TOCTYIUICHHS TOKYMEHTOB B OMOJMOTEYHBIM (OHI, HX
BBIOBITHS W3 (OHJIA, UTOTOBBIC JJAHHBIC O BeMUYuHE (00BEMe) Bcero OubmmoreyHoro ¢GoHIa U
€ro MoIpa3ieioB, CTOMMOCTh (poHa.
1.4. Ydery mojiexaT BCe JOKYMEHTHI, MOCTyNaoIme B GoH OMOIMOTEKN U BHIOBIBAIOIINE U3
dona 6uOINMOTEKH, HE3aBUCUMO OT BH1a HOCUTEJIS.
1.5.Y4er NOKyMEHTOB BEIETCS B pErucTpax HHIMBUIYaTbHOTO M CYMMapHOrO YydYeTra B
TPATUIIMOHHOM H (MJTK) AJIIEKTPOHHOM BHJIC.
1.5.1.PeructpamMu WHAMBUAYAIBHOTO Yy4YeTa JOKYMEHTOB SBJISIOTCS: WHBEHTapHAs KHHWTA,
YUETHBIE KApPTOYKH YYEOHHMKOB, KApTOYKA PETUCTPAIMH ISl Ta3eT, >KypHAJIOB. Peructpsl
WHAUBUIYAILHOTO y4yeTa JIOKYMEHTOB OHOIMOTEYHOro (OHIA COACpX,AT PEKBH3UTHI,
UJICHTUDUIUPYIONINE KAXKIbIH JOKYMEHT C YKa3aHUEM CBEJCHHI O MOCTYIUICHHH JOKYMEHTA U O
€ro BBIOBITUH U3 OMOIMOTEUHOTO (POHIA.
1.5.2 PeructpaMu CyMMapHOro yd4era JOKYMEHTOB SBJISICTCS KHHra CYMMapHOTO ydera
6ubmmoreyHoro ¢poHaa (0OCHOBHOTO, YU€OHOTO, AIEKTPOHHBIX H3/IaHUH).
1.6. B oubnuoreke OV yder kaxaoro (GoHIa: OCHOBHOTO, Y4€OHOT0, JICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB
BEJICTCSI OT/ICIBHO.

2. Ennannsl yyera 0u0Jmn0Te4Horo ¢gponga

2.1. Benuuuna (006beM) u 1BUXKEHHE (POHIA U3MEPAIOTCS B YHUDUIIMPOBAHHBIX SANHUIIAX YUeTa.
OCHOBHBIMU €IMHHUIIAMHU YYeTa JTOKYMEHTOB OMOIMOTEHYHOro (hOHIA SBISIIOTCA IK3EMIUISIP U
Ha3BaHHe, 111 Ta3€T - TOAOBOM KOMIUIEKT M Ha3BaHUE.

JlOTIOTHUTEIHPHBIMU  SIMHUIIAMHA y4eTa (DOHAA SBJISIOTCS TOJOBOH KOMIUIEKT, METpPOIIOJIKA,
NOAIIMBKA (TIeperieTHas SANHUIIA); IS AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB - €AUHUIA MTAMSTH JaHHBIX.

2.2. OOmias BenuurMHa OWMONIMOTEYHOTO (DOHIA B IIEJIOM M €ro MOAPAa3/AesioB, B TOM YHCIIE
CETEeBBIX JIOKAJIbHBIX JIOKYMEHTOB M CETEBBIX VYAAJCHHBIX JIOKYMEHTOB, YYHUTHIBAETCS B
9K3EMILTSIpax, HOBBIC MOCTYIICHUS - B 9K3EMIUISAPax W Ha3BaHUAX. UHMCIIO TOOBBIX KOMILIEKTOB
ra3eT MpUPaBHUBAETCS K YUCITY K3EMILISPOB.

3. Y4eT nocTynjieHust IOKYMeHTOB B 0M01M0TeYHbIi GoH

3.1.JIoKyMeHThI TOCTYNAOT B OMOIMOTEKY U BKIIIOYAIOTCS B OMOIMOTEUHbIN (DOH[ B pe3yibTare
MOKYIIKH, TIOANMCKH, OOMEHa, TapeHHsl, TOKEPTBOBAHHUS.

3.2.JIOKyMEeHTbl TNPUHUMAIOTCS MO TEPBUYHBIM YUYETHBIM JIOKYMEHTaM (HakjaJaHas, aKT),
BKJTIOYAOIIIUM CITUCOK MTOCTYTUICHHA.

3.2.1.1lpueM JOKYMEHTOB, MOCTYMAIOUIMX B OHOIMOTEKYy Oe3 MEepBUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
0e3Bo3Me3/IHOM  OCHOBe (0e3BO3ME3/IHbIC TIOCTYIUICHHST W3 HEM3BECTHBIX M aHOHMMHBIX
UCTOYHUKOB), 0POPMIISIETCS aKTOM O ITpHeMe TOKyMEHTOB.

3.2.2.IlpueM HOKYMEHTOB, TIOCTYMAIOMIUX B OMOIMOTEKY OT IOPHINIECKOTO, (GU3NIECKOTO JIHUIIA
B BHJE Jlapa C YyKa3aHMEM €ro Ha3HaueHWs MJs TMOMNOJHEHUs OubianoreyHoro ¢oHzaa,
odopMIIIEeTCS TOTOBOPOM TIOKEPTBOBAHMSI B COOTBETCTBUU ¢ ['pakmaHckuM KojekcoMm PD (cT.
574, 582).

3.2.3.IlpueM HDOKYMEHTOB OT 4YHTaTeNieil B3aMEH YTEpSHHBIX W TPU3HAHHBIX pPaBHOIIEHHBIMHU
yTpaueHHBIM OQOpPMIIIETCSI aKTOM O TIpHeMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTepsHHbIX. B axte
yKa3plBaeTcsl (paMuims, WHHUIMAIBI YUTATeNs, CBEACHHs 00 YTepSHHBIX H3JIaHUSIX
(perucTpaioHHBIH HOMEp, KpaTkoe Omubauorpaduyeckoe ONMcaHue M3AaHus, 11eHa), CBEICHUs



0 TPUHATHIX M3IaHUAX (KpaTkoe OuOnmorpaduueckoe omMcaHUe H3AAHUS, IIEHA), TMOIMHUCH
YUTaTeNs U IPUHUMAIOLIEH CTOPOHBI.

3.3.JIoKyMeHTEHI, MOCTyMarue B OM0IMOTEKY, MOAICKAT CYMMAPHOMY YVUETY.

3.3.1.CBeneHust 0 BKJIIOYAEMBIX B OMONHMOTEYHBIH (DOHJ TOKyMEHTaX (UKCUPYIOTCS B KHHIE
CyMMapHOTo y4era onbmuoredHoro Gouma.

Peructpbl cymmapHOro ydera AOJKHBI HMETh 3ar0JIOBOYHBIE JAHHBIE: HAMMEHOBAHUE PETUCTPA,
HaNMEHOBAHMWE OpraHW3alMM, TMOApa3JeNeHus. B perucrp BIUCBHIBAIOTCS JaHHBIE O
HOCTYNUBIIEH MapTHUM JOKYMEHTOB: JaTa U MOPAJKOBBIA HOMEp 3alMcH (MOPAIKOBBIA HOMEp
3aMMCU €XKEroAHO HauumHaercs ¢ No 1), HCTOYHMK MOCTYIUICHHUS, HOMEp M JaTa MEPBHYHOTO
YUYETHOT'O IOKyMEHTa, KOJINYECTBO MOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB U CTOMMOCTb.
3.4.lnauBHIyanbHBIN y4eT JOKYMEHTOB OCHOBHOTO (DOH/Ia OCYIIECTBIISICTCS IIyTEM MPUCBOCHUS
KaX/I0MY 3K3eMIUIIPY AOKYMEHTA PEruCTPAllMOHHOIO (MHBEHTApHOI0) HOoMepa. MHBEeHTapHBIH
HOMEp 3aKperuisieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpeMs €ro HaxoKAeHus B (oHme OMOIMOTEKH.
MHBeHTapHble HOMepa MCKJIIOYEHHbIX U3 (POHJA JIOKYMEHTOB HE IPUCBAaMBAIOTCSd BHOBBb
HPUHATHIM JIOKYMEHTaM.

MHBeHTapHble HOMEpa HPOCTABISAIOTCS HEMOCPEICTBEHHO Ha JOKYMEHTaX W OTPaKaloTcs B
pErucTpe HHIUBUAYATHLHOTO y4eTa JOKYMEHTOB-HHBEHTAPHOW KHUTE.

Peructpbl MHIUBUAYaJBHOIO ydeTa JIOJDKHBI MMETh 3arojlOBOYHbIE JIaHHBbIC: HAaHMMEHOBAaHUE
perucrpa, HaUMEHOBAaHUE OpraHM3alMM, CTPYKTYpPHOrO MojpasjeneHus. B peructp
BIIMCBIBAIOTCS JIaHHBbIE O KaXXIOM JOKYMEHTE: JaTa 3allCH B PErucTpe, pPerucTpariiOHHBIN
HOMEp, Kparkoe OuOimorpaduyeckoe ONHUCaHWE JTOKYMEHTa (aBTOp, 3arjiaBhe, TOM, YacTh,
BBIITYCK, MECTO M T'OJl M3/1aHUs), [IEHa JOKYMEHTA, yKa3aHHasi B COIIPOBOAUTEIILHOM JJOKYMEHTE.
3.5. UnauBuayanbHbli yaer ydeOHoro (oHma BeneTcss OE3MHBEHTAPHBIM CIIOCOOOM B yYETHOU
KapTOTEKe.

3.5.1.Ha xaxxmoe HanMeHOBaHUE YUeOHHMKA 3aBOAMTCS OT/AEIbHAs ydeTHas Kaprouka. Kaprouka
COJICPXKUT CIIEAYIOIINE CBEICHMs: PErMCTPallMOHHBIN HOMep, Oubnuorpaduyeckoe omvcaHue
yueOHUKa, JaTa 3al1CH, CBEACHUS O KOJIMYECTBE MOCTYNUBIINX YUYEOHUKOB C YKa3aHUEM LIEHBI U
CyMMBI, HOMep 3anucu B KHure cymMmapHoro ydera, KOJIMYECTBO 3K3EMIUIIPOB, BBHIOBIBIINX U
COCTOAIIMX Ha ydere. J[JIst KOHTPOJIsE COXPaHHOCTH YYETHBIX KapTOYEK OHU PETHCTPHPYIOTCS B
«KypHasie peructpauuu y4eTHBIX KapTOUYEK Y4EOHHUKOBY». PerucrpanuoHHbIi HOMEp WH3
JKypHaJla IEPEHOCUTCS Ha Y4eTHYIO KapTouky. Ha yueOHuKe uinu yueOHOM MocoOuH, yYTEHHOM
OE3MHBEHTAapPHBIM METO/IOM, PETHUCTPAllMOHHBIM (MHBEHTApHbII) HOMEp HE MPOCTABISAETCH.
3.6.lnauBHIyanbHBIN yUeT MEePUOANYECKUX HM3JIaHUH BEAETCS B PETUCTPAIIMOHHON KapTOTEKe
NEpUOJIMYECKUX U3JaHUH, NpeJHAa3HAUYEeHHOM /Ui ydeTa KaXJ0ro Ha3BaHUS U KaXIO0ro
SK3EMIUISIpa, WJIM B aBTOMAaTH3UPOBAHHOW Oaze MaHHBIX. JIJIsi TepHOaWYecKuX HW3AaHUN B
Ka4yeCcTBE PETUCTPALMOHHBIX HOMEpPOB MOT'YT HCIIOJIb30BaThCS JIOObIe HICHTU(UKAIMOHHBIE
HOMEpa: CHCTEMHBII HOMEp B AaBTOMAaTU3UPOBAaHHOW 0a3e [JaHHBIX, PETUCTPALMOHHBIN
(TOPSIKOBBIN) HOMEP 3alMCU B PErUCTPALMOHHON KapTOTEKe.

3.7.JlokymMeHThI, BKIto4aeMmble B (poHA OMOIMOTEKH, Mapkupyroorcs. Ilpu 3ToM Moryr OBITh
UCIMOJIb30BaHbl IITEMIIENIH, HWHIUBUAyaJbHbIE IITPUXOBBIE KOJbl. OCHOBHBIE TpeOOBaHMUS,
KOTOpPBIE JIOJIKHBI COOJIIO/IaThCS TPU MapKUPOBKE IOKYMEHTOB: 0003HAYEHUE PUHAJJIEKHOCTH,
ACTETHKA, JIOJITOBEYHOCTh MAapKHMPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTb TEKCTa MJIM JIPYroil 3HaKOBOM
uH(pOpMaLIUH.

3.8.Ha nokymeHTax, sIBISIOUIMXCS MPUIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO U €r0 HEOTheMJIEMOM
YacTbhlO, MPOCTABIISIOTCA TE K€ PEKBU3HUTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

3.9. Ha npuHATHIX NEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTAX MPOU3BOIUTCS 3alKCh, OATBEPIKIAIOIIAs,
YTO MOCTYMUBIINE JOKYMEHTHI IPUHATHI B OMOINOTEUHBIN (HOH]I.

3.10.ITepBuuHble yueTHbIE JOKYMEHTBI, MOATBEpXkKAAONIME (aKT MOCTYIUIEHUS, NMEPEeaaoTcs B
OyXxrajTepuio /Ui BKJIIOUYEHHUsS B yueT OMOIMOTeYHOro poHIa.



4. Ydert BbIOBITHS JOKYMEHTOB M3 OM0IMOTE4YHOr0 (pOHAA

4.1.JlokyMeHTBhI BBIOBIBAIOT M3 OMOIMOTEUHOro (OHJA B CBSI3U C (PU3MUECKOW YTpaTOW HIIU
YACTUYHOM, JMOO TIOJHOW YTpaTOd MOTPEOUTEIILCKUX CBOMCTB. BBIOBIBaronue JOKYMEHTHI
UCKITIOYAIOTCS M3 OMOIMOTEYHOTO (POHJA M CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IOCIEAYIOIIEH
0e3BO3ME3THOM TIepe1auu B Apyrue OUOIMOTeKH JTMO0 pean3aliiy.

4.2 VIcknroueHne JOKyMEHTOB u3 OHOIMOTEYHOro (oHAa AOMyCKAeTCs MO  CICAYIOIUM
IpPUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTh, 1e(heKTHOCTh, YCTAPEIOCTh MO COJIePKaHNI0, HENPO(PUIHHOCTb.
[To mpuurHe HEMPOPHILHOCTH MOTYT UCKITIOYAThCs U3 (POHIA JOKYMEHTHI, HE KOMILJICKTYEeMbIE
OMOMMOTEKON, W3JIMIIHE [AyOJIeTHbIE OJK3eMIUIAPhI, 3aMEHEHHbIe OoJjiee TMOJHBIMU 10
COJICPKAHUIO0, TYYIIUMHU IO 0(HOPMIICHUIO, PU3NIECKOMY COCTOSIHUIO U3JAHHSIMHU; 10 UCTCUCHUU
CPOKa XpaHEHHUs JOKYMEHTOB, P HU3KOM YPOBHE YUTATENILCKOTO CIIPOCA, P HECOOTBETCTBUU
AIIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB TEXHUYECKOMY H IIPOTPAMMHOMY 00€CIIEYCHUIO OUOTHOTEKH.
4.3.BpiObITHE JTOKYMEHTOB M3 OuOmmoredyHoro ¢oHaa odopmisercs AKTOM O CIUCAaHUHU
UCKITIOYCHHBIX 00BEKTOB OnOIMoTeyHoro (onaa (naiee - AKT o crucanum) mo gopme (Koj 1mo
OKV ]I 0504144), yrBepxaeHHOM npuka3zoM MunuctepcrBa ¢punancoB Poccuiickoit denepanuu
or 30 mapra 2015 r. N 52n "OO0 yrBepxneHuu (HOpM MEPBHYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB U
PErUCTPOB  OYXTalTepCKOro ydera, MPUMEHSEMBIX OpraHaMH TOCYAapCTBEHHOW BJIacTU
(rocynapCTBEHHBIMH OpraHaMH), OpraHAMH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS, OpPTaHAMH YITPABICHUS
rOoCy/IapCTBEHHBIMU BHEOIOKETHBIMU (DOHAAMU, TOCYJAPCTBEHHBIMH (MYHHIIMITATEHBIMHU)
YUPESKICHUSIMU

4.4 K ATy 0 criMCaHUU MPUIIAraeTcsl CIUCOK Ha MCKIIOUYEHHE 00bEeKTOB OMOIMOoTeYHOro hoHaa
(ramee - CIMCOK), KOTOpPBI BKIIOYAeT CIEAYIOLIME CBEICHUS: PETHUCTPALlMOHHBIN
(MHBEHTapHBIN) HOMeEp, KpaTkoe Oubnnorpadguyeckoe oOnuMcaHue, IeHy JOKYMEHTa,
3a()UKCUPOBAHHYI0 B PETHCTPE WHIUBUAYATBHOIO y4eTa JOKYMEHTOB, Kod(duimeHt
nepeoreHKH (Tpy HEOOXOAMMOCTH ), OOIIYI0 CTOUMOCTD UCKITIOYAEMbIX IOKYMEHTOB.

s noKyMeHTOB, 00pa0OTaHHBIX OE3MHBEHTApPHBIM CIIOCOOOM, BMECTO CIIMCKAa BO3MOYKHO
UCIIONIb30BaTh IEPEYCHb PErHUCTPAIMOHHBIX HOMEPOB, BHJ HCKIIOYAaeMbIX H3JaHUM, HX
KOJINYECTBO.

45K ATy 0 cHucaHuM [0 TpPUYMHE YyTpaThl M CHUCKY TNpUJIAraloTcs JAOKYMEHTHI,
MOITBEPIKIAIOIIUE YTPATy (MIOSCHUTEIIbHAS 3aIMCKa, B CIIydae KPaKH MU XHIIEHUS - TIPOTOKO,
aKT, 3aKIIOUYEHUE YIOJIHOMOYEHHBIX OpTraHoOB, MPU BO3MEIIeHWH Yyiiepda - (UHAHCOBBIN
JIOKYMEHT O BO3MEIICHUH yIiep0a).

Bosmenienne yutarensmu ymepba AomyckaeTcs B (opMe 3aMeHbl YTepSHHOTO JOKYMEHTa
PaBHOIICHHBIM.

4.6.AKT 0O cOHCaHWUU MO OJHOW W3 TPHUYUH, C MPHIOKEHHBIM CIUCKOM TOJMUCHIBACTCS
npejaceaaTeaeM M WIEHaMH KOMHCCHM IO CIHMCaHHI0 OOBEKTOB OuOIMoreyHoro ¢GoHxa,
YTBEPKAAETCA PYKOBOAUTENEM YUPEKIACHHUSL.

4.7.Ilocne yTBepkIeHUS AKTa O CIMCAHUU OCYIIECTBISIOTCS MEPOIPHATHS IO PeaTu3alun
CIIUCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (POHMA.

4.7.1.CriucanHble OOBEKTHI, UCKIIOYEHHBIE U3 OMONIMOTEeYHOro (hOHAA MO MPUYMHAM BETXOCTH,
neheKTHOCTH, yCTapeloCTH MO COJEP:KaHHI0, MOTYT TepeaaBaThCsl Ha OE3BO3ME3/IHON OCHOBE
IOPUIMYECKAM B (U3NYeCKUM JuIaM. HeBocTpeOoBaHHBIC JTOKYMEHTHI MOTYT HAIPaBIIATHCS B
MYHKTBl BTOPUYHOTO CBHIPBS

4.7.2.ITpu OTCYTCTBUY ITyHKTOB BTOPUYHOTO CHIPhS MJTU B CITyYasiX, KOT/Ia cJjada JOKyMEHTOB Ha
nepepaboTKy SKOHOMHUYECKH HeIlelecooOpa3Ha, COTPYIHUKH OWOIMOTEKH YHUYTOXKAIOT
UCKITIOYCHHBIE M3 OMOIMOTEYHOTrO (OHJA JOKYMEHTHI B CHCIHAIBLHO OTBEJACHHOM JUIS ITHX
1eNel MecTe B MPUCYTCTBUU YIIOJTHOMOYEHHBIX YUPEIUTENIEM JIHI, KOTOPhIE COCTaBISAIOT aKT 00
YHUYTOXXEHUU CIIUCAHHBIX O0BEKTOB OMOIMoTeyHOro (hoHIa

B AkTe 0 circaHu# OTpa)KaloTCs HAaMMEHOBAHKE, HOMEP U JlaTa TIOKYMEHTa, MOATBEPKIA0IIETO
perieHne OMONMMOTEKH O Tepeaavye CIUCAHHBIX 00BEKTOB OMOIMoTeuHOTrO (hOoHAa B OOMEHHBIN
GboHI, MOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIOUIET0 pelleHne OUOIMOTeKHM O peaau3aluu CIUCAHHBIX
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00BEeKTOB OMONMMOTEYHOTO (OHAA IOPUIAMYECKMM U (PU3MYECKUM JIMIaM, JIOKyMEHTa,
MOATBEPK/IAIOIIETO penieHue OUOIMOTeKH O Tepenade Ha 0e3BO3ME3IHOM OCHOBE CITMCAaHHBIX
00BEKTOB OMONMMOTEYHOTO (POHAA IOPHUIMYECKHM M (PU3MYECKHM JHIaM, JIOKYMEHTa,
MOATBEPXKIA0Mmero (akT caadyd CHUCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOTO (DOHJA B ITYHKT
BTOPUYHOTO CBHIPBS, MJIM aKTa 00 YHHYTOXKEHHH CIHMCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOrO (POHAA.
Brlmeykazanaple JOKYMEHTBI NPHJIAraloTcss K AKTYy O CIHCAaHMHM CO CIIHCKOM OOBEKTOB,
UCKITIOYCHHBIX U3 OMOIMOTeUHOTO POHA.

4.8.1Tocne 3aBepiicHUST MEPONPHUATHHA, MPETyCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAHHHM HMCKIIOYEHHBIX
00BeKTOB OMOMMOTEUHOr0 (OHMA, TMEPBBIA 3K3EMIUIIp AKTa O CHOUCAHUM CO CIHCKOM U
JIOKYMEHTOM, TIOJATBEP)KIAIOIINM BBIOBITHE, TIEpENaeTcs B OyXrajaTepHio, BTOPOH HK3EMILIAP
0OCTaeTcs B OMOIMOTEKE.

Ha ocHoBannu AKTa O CIIMCAaHWHM MCKIIOYEHHBIX 00BEKTOB OMOMHMoTeyHOro (hoHaa OMOIMOTEKA
U Oyxranrepusi BHOCST U3MEHEHHUS B COOTBETCTBYIOIINE YUETHBIC JOKYMEHTHI.

4.9.AKTBI O CIIMCAaHUU PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE CyMMapHOTo y4deTa Oubaunorednoro GoHma.
4.10.B peructpanyoHHOW (MHBEHTapHOW) KHUTE, KypHAJIe y4eTa PErHCTPAIlMOHHBIX KapTOUeK
y4eOHHMKOB ITPOCTABIIICTCS HOMEP U J1aTa AKTa O CIIUCAHHH.

5. Y4eT UTOrOB JABUKEeHUsI OUOJIMOTedHOTro hoHIA

5.1.1toru aBmxeHus (GOHIOB MOJBOAATCA B KHUTE€ CyMMapHOro ydyera OuOinoTedHoro ¢onmaa
Ha OCHOBAHHH JIAHHBIX CYMMAapPHOT'O yYeTa O TOCTYIUICHU! U BBIOBITHU JOKYMEHTOB.

HToroBpie JaHHBIE HMMEIOT YEThIpE O0sA3aTEIbHBIX ITOKA3aTeIs: COCTOSJIO Ha Hayalo roja,
MOCTYIIMJIO 32 TOJI, BEIOBLIO 3a TOJ, COCTOUT Ha KOHEI To/a.

6. [IpoBepka HAJTUYHUS JOKYMEHTOB 0MOIHOTEYHOT0 (pOH/IA
6.1.IIpoBepka HaimUuyusi JOKYMEHTOB OubnuoreyHoro ¢onHma (mamee - mpoBepka (oHaa)
MIPOU3BOUTCS B 00S3aTEIIBHOM TIOPSIAKE:
o NIPH BBISIBIICHUH (DAKTOB XUILEHHUSI, 37I0YIIOTPEOICHHS UM MTOPYH JOKYMEHTOB;
B Clly4yae CTUXHUHOTO OCIICTBHS, IMOKapa WIM JAPYIHMX YPE3BbIYAMHBIX CHUTYallUd, BBI3BAHHBIX
IKCTPEMAILHBIMH YCIIOBUSIMU;
o MIPU pEOpPraHU3aINK WU JTUKBUIAIUN OUOIHOTEKH.
Jlist ipoBeJieHUsT MPOBEPOK PYKOBOJWTEIEM OpPTaHW3aIlliU Ha3HAYaeTCS KOMHCCHUS, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAUTD MPEICTABUTEND OyXTalTEePUU.
6.2.ITpoBepka GoH/Ia B ITTAHOBOM ITOPSIJIKE MOYKET OCYIIECTBISATHCS MOITAITHO B COOTBETCTBUU C
rpadgukoM TpOBEICHHS MPOBEPKU Bcero (hOHAA WIM €ro 4acTh C OMpPEIETICHHEM CPOKOB U
KOJIMYECTBA TUIAHUPYEMOTO 00beMa paboTHI.
6.3.IIpoBepka Bcero oHIa WM €ro 4acTHh 3aBEPIIAETCS COCTABIEHHUEM aKTa O pe3ylbTaTax
MPOBEJICHUS MPOBEPKU HAUYMS JOKYMEHTOB OHOIMOTEYHOro (OHIA U MPUIOKEHHEM K HEMY
CITUCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX 110 HEYCTAaHOBJICHHOM IMPUIHHE.
B akrte ¢ukcupyrorcs cBeeHHS O KOTUYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTeYHOro (hoHAa MO JaHHBIM
ydera; IOKyYMEHTOB, UMEIONIUXCSI B HATMYHM; JJOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX B OHOJIMOTEYHOM
dboH/Ie IO HEYCTAaHOBJICHHOW MpUuYuHE. B akTe Takke yKas3bIBalOTCA HOMEp M Jara akTa o
MPOBEJCHUN  TPEIBIIYIICH  MPOBEPKH. AKT ¢  MPWIOKCHHEM  CIIHCKA  JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIUX TI0 HEYCTAHOBJICHHOW MPHYMHE, MOJMUCHIBACTCS MpeaceaaTeNieM U WieHaMHU
KOMHUCCHH M YTBEPXKIACTCS PYKOBOAUTEIIEM YUPEIKICHHUS.
6.4.Ilpu BbISIBICHMH B TIpolecce MPOBepKH (OHAA OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB H
HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHHS BWHOBHBIX JIMII YOBITKM TIO HEJOCTAa4aM CITUCBIBAIOTCS B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEITLCTBOM.


https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=287152#l120
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=287152#l120
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=287152#l120
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=287152#l120
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=287152#l120

7. Jle1onpou3BOICTBO B OPraHu3anuu yyera 0udanore4ynoro gonaa

7.1.0pranuzanus paboThl C JOKyMEHTaMH 10 y4eTy OuOInOoTeYHOro (hOHIa OCYIIECTBISAETCS 110
IpaBHUJiaM BEACHHUS JIEIOMPOU3BOJICTBA.

7.2.IlocTosiHHO, 10 JIMKBUJAIMKA OWOIMOTEKH, XPAHATCS PETUCTPhl WHAWBUAYAIBHOTO U
CyMMapHOTO ydeTa JOKYMEHTOB OuOnnoredHoro (¢GoHaa (perucTpalioOHHbIE KHUTH,
WHBEHTApPHbBIC KHUTH, KHUTH CYMMapHOTO y4eTa)

7.3.B TeueHue [necATH JET XpaHATCSA AKTbI O CIHCAaHUU HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
OoubnmuoreyHoro (GoHIA W aKThl O MpHEMe-Tepeaade CIHUCAHHBIX OOBEKTOB OHOIMOTEYHOTO
dbonma.

7.4.B TeueHWe MATH JIET XPaHATCS MEPBUYHBIC YYETHBIE JIOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE
MOCTYIJIEHUE JOKYMEHTOB B OUONIHOTEUHbIN (HOHA (HAaKJIagHble, aKThl O IMPHUEME, aKThl CIayuu-
IPUEMKH).

7.5.]I0 oxoHuaHusi o4yepeAHON MPOBEpKH (HOHAA XPaAHATCS AaKThl O pe3yJbTaTax MPOBEACHUS
POBEPKH HAINYHA JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (HOH/IA.
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